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GABINETE

e Coordenar e desenvolver as atividades de relacdes publicas;

e Coordenar e desenvolver as atividades de cerimonial;

e Desempenhar missdes especificas, expressamente atribuidas por meio de atos
proprios e despachos;

e Coordenar outras atividades destinadas a consecucao de seus objetivos.
Estrutura Basica

e Cargos Vinculados

e Assessoria Especial |
e Assessoria Especial Il
e Assessoria Especial lll
e Assessoria Especial IV
e Assessor Tecnico

e Assessor Técnico |

e Assessor Técnico Il
ORGAOS DE ASSESSORIA IMEDIATA DA PREFEITA
Controladoria Interna

Procuradoria Geral do Municipio
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1. SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

1.1. Competéncias: Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestéo,
elaborar, controlar e avaliar os orcamentos do Municipio. Realizar a formulacdo e

coordenacao da politica de desenvolvimento econdémico e social do Municipio.

Coordenacéo do sistema de pesquisa, planejamento e execucao dos planos globais e
setoriais do Municipio;

1.2. Estrutura Bésica
e Coordenacdao de cadastro, tributos e controle fiscal
e Coordenacao de fiscalizacdo e arrecadacao

e Coordenacdo de pesquisa e desenvolvimento econémico
e Coordenacao de planejamento, orcamento e projeto de desenvolvimento

e Diretor de arrecadacéao

e Chefe de divisdo de mercados e feiras

e Coordenacdo de projetos especiais

e Coordenacao de projetos

e Coordenacdao de qualificacdo de mao de obra

e Diretoria de contabilidade

SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO
Diretoria de
Contabilidade Diretoria de Planejamento, Diretoria de Arrecadag&o
Orgcamento e Projetos (TRIBUTOS)
Coordenagcéo de Coorddeenat;éo Coordenagéo de
Desenvolvimento Econémico ‘ i izaca
cadastro,tributo isrfgcl';ggagoe
e controle fiscal ¢

Chefia de Divisdo
de Mercado e
Feira
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1.3. Cargos Vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas

Secretario Municipal de

Planejamento e Gest&o PMSCO/DAS-6

Tributacéo, arrecadacéo e
fiscalizacdo/Ensino Médio
Tributagdo, arrecadacao e GNM/TAP 10
fiscalizacdo/Ensino Médio

Técnico de Contabilidade Apoio Médio Técnico GNM/TEC 03
Apoio Administrativo/

Agente de Fiscalizacao GNM/AGF 05

Agente Tributario

Agente Administrativo GNM/AGA 01
Fundamental Completo
Operador de Informéatica Apoio Administrativo/Fund. GNM/OPI 01
Completo
Contador Técnico Profissional/Superior | GNS/COT-40 03

2. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
2.1. Competéncias: A Secretaria Municipal de Administracdo constitui 6érgdo de
coordenacdo, execugdo e controle das atividades de administragdo geral,
compreendendo recursos humanos, material, patrimdénio e encargos auxiliares.
2.2. Estrutura Basica

e Gerencia administrativa

e Coordenagéo de material (Almoxarifado) e patrimonio

e Coordenacdao de recursos humanos

e Diretor administrativo/financeiro

Diretor de pessoal e recursos humanos
e Coordenacédo de cemitério

2.3. Cargos Vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas

Secretario Municipal de

Administracéo PMSCO/DAS-6

Apoio Administragéo/Ensino

Almoxarifado 1 GNM/ALM 02
Médio
Administrador Apoio Tecnico GNS/ADM 01
Profissional/Superior
Agente Administrativo Apoio Administrativo/ GNM/AGA 02
Fundamental Completo
Técnico em Informatica Apoio Técnico/Ens. Médio GNM/TIF 01
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Técnico em Recursos
Humanos

Apoio Técnico/Ens. Médio GNM/TRH

01

Operador de Informatica

Apoio Administrativo/Fund.

Completo GNM/OP!

01

SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

Assessoria Administracéo -

Diretor de Pessoal e
Recursos Humanos

Diretor de Material e

Almoxarifado Patrimonio

Av. Floriano Peixoto S/n° — Bairro: Centro — CEP: 68.775-000
CNPJ: N° 05.351.614/0001-31-Sao Caetano de Odivelas — PA




SAO mafé.':xrs:\
beQODIVELAS

Quem Ama, Cuida!

Secretaria Muncipal
de Planejamento
e Gestao

3. SECRETARIA DE FINANCAS

3.1. Competéncias: a qual compete toda a politica e administracdo tributarias do
municipio, bem como sua politica econémico-financeira, a administracdo das financas
municipais e das licitagbes e materiais publicos E atribuicdo da Secretaria de
Financgas receber e gerenciar todos 0s recursos municipais, ou seja, suas receitas e
despesas, destinando as verbas necessarias as demais Secretarias, de acordo com

a programacao realizada por cada uma delas.

3.2. Estrutura Basica

e Diretoria de administragéo e financas
e Diretor Geral de Financas
e Tesouraria

e Coordenacdao de Licitacao

3.3. Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas

Secretéario Municipal de

. PMSCO/DAS-6
Financas

Apoio Administrativo/Fund.
Completo
Apoio Administrativo/
Fundamental Completo

Operador de Informatica GNM/OPI 01

Agente Administrativo GNM/AGA 02

SECRETARIA DE
FINANCAS

Diretoria de Administracdo |
e Financas

Diretoria Geral

de Finangas Tesouraria

Coordenacao de
licitacdo e
compras
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4. SECRETARIA DE EDUCA(;AO
4.1. Competéncias: a qual compete a administracdo e a execucao dos programas

de educacéo e assisténcia escolar da Administracdo Municipal

4.2. Estrutura Béasica

Diretor de alimentacédo escolar
Diretor de administracdo e finangas
Coordenador de recursos humanos

Coordenacéo de biblioteca
Coordenacédo de documentacao estatistica escolar e projetos especiais

Coordenacéo de educacao de jovens e adultos
Coordenacéo de educacdo infantil (creche e pré-escolas)
Coordenacéo de ensino fundamental

Coordenacéo de esporte e lazer

Coordenacéo de ndcleo universitario

Coordenacéo de programas de aquisicao de alimentos
Coordenacéo de material escolar, bens e patriménio
Diretor escolar

Inspetor escolar

Secretario escolar

Vice-diretor escolar

Inspetor escolar

4.3. Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas

Secretario Municipal

~ PMSCO/DAS-6
Educacao

Operador informética

Agente administrativo

Almoxarife

Motorista CNH”C”

Motorista CNH “D”

Auxiliar de servigos
Gerais

Vigilante
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Apoio Operacional/Fund.

Merendeira GFI/MER
Incompleto
Motorista de transporte Apoio
escolar Administrativo/Fundamental GNF/TEM
completo
Auxiliar de Biblioteca | Apoio Administrativo/médio GNM/AUB
completo
Educador Fisico Técnico GNS/EDF
o . 01
Profissional/Superior
Nutricionista . . PMSCO-
Magistério/Especialista GNS/ESP 02
Bibliotecario Técnico GNS/BIB
Profissional/Superior
Pedagogo Técnico GNS/PDG
. . 01
Profissional/Superior
. . o - PMSCO-
Assistente Social Magistério/Especialista GNS/ESP 03
- o . PMSCO-
Fonoaudidlogo Magistério/Especialista GNS/ESP 02
. : o . PMSCO-
Orientador educacional | Magistério/Especialista GNS/ESP 05
. o . PMSCO-
Psicdlogo Magistério/Especialista GNS/ESP 03
] - Y 4 PMSCO-
Professor Nivel Médio | Magisterio/Nivel médio ENS/PROE 106
Professor Nivel o : PMSCO-
Superior Magistério/Nivel Superior GNS/PROE 206
Prof Biologia Magistério/Nivel Superior

Prof Educacao artistica

Magistério/Nivel Superior

Prof Ed. fisica

Magistério/Nivel Superior

Prof Ens religioso

Magistério/Nivel Superior

Prof geografia

Magistério/Nivel Superior

Prof historia

Magistério/Nivel Superior

Prof lingua estrangeira-
espanhol

Magistério/Nivel Superior

Prof lingua estrangeira-
inglés

Magistério/Nivel Superior

Prof. Matematica

Magistério/Nivel Superior

Prof. pedagogo

Magistério/Nivel Superior
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Ensino Infantil

I

Coord.Ensino
Fundamental

I

Coordenagdo EJA

I

Coordenagdo de
esporte e lazer
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Diretor de Ensino
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SECRETARIA DE
EDUCACAO

Diretor de Projetos

Diretoria de
Suporte
Administrativo

Diretoria de
Recursos

Diretoria de
Escols pssessoria | CORL U0 | Almentacto
Escolar
[ Coordenador de | 4|—
material .
escolar,bens e Nutricionista
| patrimonio |

Diretorias de Esclas8

1

Secretaria de escola

Vice diretoria escolar

|: Inpetoria escolar

5. SECRETARIA DE SAUDE

5.1.

Humanos

Coordenacao de
lotacéo

Coordenador de
Biblioteca

Coordenagdo de
Nucleo
Universitario

Competéncias: administracdo da prestacéo de servicos de Saude, executar

0s programas e acdes do sistema de saude municipal.

5.2.
[ ]

Estrutura Béasica

Diretor de Saude

Diretor de centro de saude

Diretoria de nutricdo

Diretoria de fiscalizacdo animal

Gerencia de programas

Assessor técnico

Gerencia de assisténcia e saude

Gerencia Financeira

Gerencia administrativa
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e Conselho de saude
e Coordenacao da ESF/EPCS/ESB
e Coordenacéao de ouvidoria do SUS

e Coordenacao de protecéo e trabalho

e Coordenacéo de sistema de informacdo em saude

e Coordenacao e desenvolvimento da atencéo basica

e Coordenacao de Regulacao

e Coordenacao Farmacéutica

e Coordenacdao de vigilancia em saude
e Coordenacéo de vigilancia Sanitaria

e Coordenador de endemias

e Coordenacao do SAMU

e Coordenador de academia da saude
e Coordenador de nutricdo

e Auditoria

5.3. Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas
Secretario Municipal Saude PMSCO/DAS-6 80
Agente comunitario salude
Técnico de enfermagem
Auxiliar de saude bucal
Técnico de patologia
Biomédico
Assistente administrativo
Nutricionista 02
Condutor de ambulancia
Assistente social 02
Agente de endemias 15
Agente de inspecao
Cirurgiao dentista 05
Enfermeiro 10
Farmacéutica bioquimico 02
Fisioterapeuta 02
Medico clinica geral 05
Médico Cirurgiao Geral 02
Medico obstetra- 02

ginecologista/ortopedista
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Médico pediatra 02
Médico oftalmologista 02
Psicologo 02
Terapeuta ocupacional 02
Técnico em enfermagem 30
Técnico em Laboratoério 02
Técnico em radiologia 02
Técnico em proétese dentaria 02
Operador de informética 02
Agente de vigilancia
A 02
Sanitaria
Agente de vigilancia 02
sanitaria
Agente de vigilancia 15
epidemiologia
Agente administrativo 15
Auxiliar de laboratério 03
Atendente de consultorio
o 05
Dentario
Motorista de ambulancia 15
CNH “C”
Aucxiliar de servicos gerais 20
Jardineiro 02
Cozinheiro 02
Zelador 05
Vigiante 20
SECRETARIA DE SAUDE
Conselho de
Salde
Geréncia |
Financeira
Geréncia
Administrativa
Depto de Debto de
ekt Vigilanciaem | Depto de Exgmes SAML cee Sala de
Aégrsli%z;o |__Saude | regulacdo | .poiaioriais Fisioterapia
Vigilancia
S R Sanitaria TED
Coordenagdo [
ESF/EPCS/ESB oA
Vigilancia

Epidemiol6gica

___ —
— R

Estratégia de Estratégia
Saude Bucal Saude da
D N familia
Agente —
comuinitario
de Saude
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6. SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

6.1. Competéncia: Compete a execucdo dos servicos e programas de promocao e

atencao social. Promover as politicas publicas de assisténcia social.

6.2.

6.3.

Estrutura Bésica
Coordenacéo CADUNICO
Coordenacédo CRAS
Coordenacéo CREAS
Coordenacéo da protecao social basica
Coordenacéo da protecao social especial

Coordenacéo da vigilancia socioassistencial
Coordenacédo de execucado dos servicos programas projetos e beneficios

Diretor de assisténcia social

Conselheiro tutelar

Coordenador de assisténcia social

Coordenacéo de geracao de emprego e renda
Coordenacéo de organizacao e legalizagéo de entidades
Identificador civil

Secretaria da junta do servigo militar-JSM

Coordenacéo de apoio ao artesanato

Coordenacéo de atendimento ao seguro desemprego
Coordenacéo de Protecéo e Trabalho

Coordenacédo de Aquisicao de Alimentos-PAA

Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo

Vagas

Secretario Municipal de
Assisténcia Social

PMSCO/DAS-6

Assistente Social

Agente Administrativo

Operador de informética

,Operador Social

Terapeuta ocupacional
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SECRETARIA DE
ASSISTENCIA
SOCIAL

Conselho Tutelar

Diretoria de
Assisténcia Social

Coordenagao
CREAS
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Coordenacao de
Protecao Social
Basica

Diretoria
Administrativa
Financeira

Coordgnagéo
CADUNICO

|

Coordenacao de
Protecao Social
Especial

|

Coordenacao de
Vigilancia Socio
Assistencial
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7. SECRETARIA DE OBRAS, TRANSPORTE, SANEAMENTO E URBANISMO

7.1. Competéncia: Compete a administracdo, execucao e fiscalizacdo de todas as
obras do municipio, as edificacbes publicas e o saneamento basico, além da
fiscalizag&o e controle do uso e ocupacao do solo e dos projetos de obras de iniciativa
particular na &rea municipal.

A execucdo dos servigos publicos urbanos municipais, executados direta ou
indiretamente, tais como os de limpeza publica, de ajardinamento, de coleta de lixo,
entre outros relacionados a manutencdo da cidade. Agir na fiscalizacdo das posturas
municipais, que engloba o controle e a fiscalizagdo de ambulantes e outros tipos de
comeércio nos logradouros publicos.

Bem como o gerenciamento e a manutencéo da frota de veiculos pertencente ao
municipio, tais como os carros oficiais, carros fanebres, ambulancias, tratores,

maquinas pesadas e caminhoes.

7.2. Estrutura Bésica

e Assessor distrital

e Diretor de obras

e Diretor de saneamento
e Diretor de transportes
e Diretor de urbanismo

e Departamento de iluminacgéo publica

7.3. Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas

Sec_retAarlq Mum(_:lpal de PMSCO/DAS-6
Assisténcia Social
Técnico em edificacdes
Agente administrativo
Operador de informéatica
Técnico em segurancga do
Trabalho

Arquiteto

Engenheiro Civil
Engenheiro sanitarista
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SECRETARIA DE OBRAS,
TRANSPORTE E
URBANISMO

Diretor de Obras Diretor de transporte Diretoria de Urbanismo

Coordenador de
Projetos

Coordenacao de Coordenacao de

Chefe de Garagem estradas e vivinais Servicos Gerais

Coordenagéo do

Engenheiro Civil Cemitério

Departamento de
lluminagédo Publica

8. SECRETARIA DE SEGURANCA PUBLICA, MOBILIDADE URBANA E DEFESA
CIVIL
8.1. Competéncias: Propor e conduzir a politica de defesa social do Municipio, com
énfase na prevencédo da violéncia e realizacdo de programas sociais. Promover a
cooperacao entre as instancias federal e estadual, articulando -se com os demais
orgaos da Administracdo e com a sociedade, visando otimizar as a¢des na area de
seguranca publica e social de interesse do Municipio;
Atuar, na politica de prevencdo e combate as drogas, através de agentes
multiplicadores, na orientacdo escolar, na elaboracdo de estatisticas e sugestbes
pertinentes, tudo em conformidade com as disposi¢cdes da Legislacdo Federal;
Colaborar com a fiscalizacdo municipal, na aplicacdo da legislacédo referente ao
exercicio do poder de policia administrativa do Municipio
Promover cursos, oficinas, seminarios e encontros com vistas a formacdo e
capacitacao de pessoas para serem agentes promotores e divulgadores de assuntos
inerentes a defesa civil do Municipio; Promover a gestdo em coordenacao do sistema
municipal de transito, Trabalhar em conjunto com as Policias Civil e Militar;

Atualizar, treinar e desenvolver a Guarda Municipal.
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8.2. Estrutura Béasica

e Diretoria de Seguranca Publica

e Diretoria Administrativa e financeira

e Diretoria de Defesa civil

e Diretoria de Transito

e Coordenacéo de trafego e transito
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CAETANO

SAO
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e Coordenadoria de Educacao de Transito

e Coordenacédo de defesa social e prevencéao a violéncia

8.3. Cargos vinculados

Cargo

Grupo/Nivel

Simbolo

Vagas

Secretéario Municipal de Seguranca
Publica, Mobilidade Urbana e
Defesa Civil

Operador de informatica

Assistente administrativo

Engenheiro eletricista

Engenheiro civil

Engenheiro em medicina e
seguranca de trabalho

Agente de transito

Técnico em seguranca do trabalho
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9.SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO E ESPORTE LAZER

9.1. Competéncias: Tem como competéncia basica planejar, coordenar e executar as
acOes nas areas de educacao publica, cultura e desporto e outras atividades correlatas.
9.2. Estrutura bésica

e Diretoria de Cultura
e Diretoria de esporte de lazer

e Diretoria de Turismo

9.3. Cargos Vinculado

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas
Seqretarlo Municipal de Cultura, PMSCO/DAS-6
Turismo, esporte e lazer

Turismologo

Operador de informética
Assistente administrativo
Auxiliar de servigcos gerais
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SECRETARIA DE CULTURA,
TURISMO ESPORTE LAZER

Diretoria de Cultura Diretoria de Esporte e Lazer Diretor de Turismo

Assessoria(Turismologo)

10. SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

10.1.Competéncias: A Secretaria de meio Ambiente, compete coordenacao,
planejamento e execucdo da politica ambiental do municipio, respeitadas as
competéncias da Unido e do Estado; Desenvolver e coordenar estudos e projetos
ambientais que assegurem a melhoria da qualidade de vida dos habitantes,, mediante
o licenciamento e fiscalizacéo de atividades potencialmente poluidoras, preservacao
e recuperacdo de recursos ambientais renovaveis e nao-renovaveis, coordenar,
planejar e fiscalizar a gestdo de residuos sélidos, considerando o meio ambiente

como um patrimdnio publico a ser necessariamente assegurado e protegido.

10.2. Estrutura Basica

e Diretoria de fiscalizacao
e Diretoria de licenciamento ambiental
e Diretoria de educacéo e gestao ambiental

e Coordenadoria de gestdo administrativa e financeira
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Cargo

Grupo/Nivel | Simbolo

Vagas

Secretario Municipal de Meio
Ambiente

Agente administrativo

Fiscal Ambiental

Engenheiro Florestal

Engenheiro Ambiental

Técnico em vigilancia ambiental

Operador de informética

SECRETARIA DE
MEIO AMBIENTE

Coordenadoriade
Gestao Administrativa e
Financeira
Diretoria de Fiscalizacéo Diretoriaa de Diretoria de Educacéo e ; ;
Ambiental Licenciamento Ambiental Gestao Ambiental Diretoria de Saneamento

11.SECRETARIA DE PRODUCAO

11.1. Competéncias: Compete entre outras atribui¢cdes, a execucdo da politica de

desenvolvimento sustentavel das atividades produtivas do Municipio. Coordenar e

fomentar o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando melhor

qualidade de vida dos agricultores e seus familiares, executar obras e servigos de

infraestrutura agricola, promover servicos e acdes de extensao rural, de assisténcia

técnica especializada e de promocdo do associativismo rural, desenvolver

atividades, acdes, projetos e programas em parcerias com organismos estaduais e

federais oficiais ou privados e, fortalecer as vocacodes locais de producdo. Promover

e executar cursos, seminarios, palestras de capacitagédo e de profissionalizagdo dos

Av. Floriano Peixoto S/n° — Bairro: Centro — CEP: 68.775-000
CNPJ: N° 05.351.614/0001-31-Sao Caetano de Odivelas — PA



Secretaria Muncipall SAO mﬁfé.'.fk’fs:\
de Planejamento M CAE
e Gestdio k! ODIVELAS

Quem Ama, Cuida!

pprodutores, especialmente voltados para a pratica da administragcédo da propriedade
rural e a agregacdo de atividades econOmicas alternativas junto as propriedades

rurais.

11.2. Estrutura bésica

e Diretoria de abastecimento e comercializacéao
e Diretoria de agricultura e mecanizacéo

e Diretor de pecuaria

e Diretor de pesca e aquicultura

e Diretor de saude, nutricdo e fiscalizagdo animal

e Coordenador de Producéo Associada

11.3. Cargos vinculados

Cargo Grupo/Nivel Simbolo Vagas
Secretario Municipal de Producéo

Operador de maquinas pesadas

Operador de informética

Técnico Agricola

Técnico em Agrimensura

Técnico em agropecuaria

Técnico em gestdo ambiental

Técnico de pesca e aquicultura

Técnico em seguranca do
trabalho
Assistente administrativo

Engenheiro Agrbnomo

Médico veterinario
Motorista CNH D
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SECRETARIA DE
PRODUCAO

Diretoria de agricultura e
mecanizacao

Diretoria de
abastecimento e
comercializagao

Diretor de pesca e
aquicultura

Diretor de saude,
nutricdo e fiscalizagdo
animal

Coordenacéo da
producao associada
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