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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO CAETANO DE ODIVELAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE I",I)Il(.'AC/.\()- SEMED

Av. Sdo Beneditos/n® Centro, Siio Cactano de Odivelas-PA.

CNPJ:05.351.614/0001-31

PORTARIA N° 04/2022 - SEMED/SCO

Dispbe sobre os critérios a serem adotados para
lotacdo de servidores nas Unidades Administrativas
e Escolares da Rede Publica de Ensino da
Secretaria Municipal de Educagao de S3o Caetano
de Odivelas para o ano letivo de 2022, e da outras
providéncias.

O Secretario Municipal de Educagdo, o senhor JEFFERSON CEZAR BRITO LEITE,
usando suas atribuicdes e;

« CONSIDERANDO os principios da Administragdo Publica, da Legalidade,
Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia, conforme determina a Constituicdo
Federal em seu Art. 37 Caput;

. CONSIDERANDO a Lei n° 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educagdo —
PNE;

» CONSIDERANDO a Lei n° 9.394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da
Educagéo Nacional,

. CONSIDERANDO a Lei n° 14.113/2020, que institui o Fundo Nacional para
Desenvolvimento da Educacdo Basica- FUNDERB;

. CONSIDERANDO a Resolugdo n° 01/2010 - CEE-PA, que dispde sobre a
Regulamentagdo e consolidagdo das Normas Estaduais e Nacionais Aplicaveis &
Educagéo Basica no Sistema Estadual de Ensino do Parg;

« CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa de matricula n°® 001/2022 da Secretaria de
Estado de Educagao;

. CONSIDERANDO a Lei Municipal n.° 064/2010 - a que dispde sobre o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneragédo dos Profissionais da Educagédo - PCCR/SCO;

- CONSIDERANDO a Instrugo Normativa de matricula n® 01/2022 da Secretana Municipal
de Educacho de S8o Caelano de Odivelas,;

- CONSIDERANDO a Lei n” 050/2000, que dispde sobre o Estatuto dos Secrvidores
Poblicos Municipais de 580 Caelano de Odivelas,

B CONSIDERANDO a lei 14 040 do 18 do Agosto do 2020- que dispde sobre o Plano
Nacional de Educacho-PNE,
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* CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a lotagdo dos Recursos Humanos nas
Unidades de Ensino e Administrativas da SEMED;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer critérios para a lotagdo de pessoal na Secretaria Municipal de Educacéo e
nas Unidades Escolares Municipais e Organizagdo da Nova Lotag&o do ano Letivo de 2022,
com previs&o para inicio/vigéncia em 05 de abril de 2022;

| — Estabelecer previséo para divulgagéo da nova lotagéo do ano letivo de 2022, a partir do dia
29 de marco de 2022.

Art. 2°. A lotaggo de pessoal nas unidades escolares municipais (Escolas Pélo, Escolas Anexa
e SEMED) sera realizada pelo(a) gestor(a) da Unidade Administrativa e pela Secretaria
Municipal de Educacso, seguindo a demanda gerada mediante as matriculas de alunos,

procedida de acordo com a formacdo exigida para os respectivos cargos, na seguinte
ordem de prioridade:

I - Servidores efetivos:

Il - Servidores estaveis;

il - Servidores comissionados;
IV - Servidores contratados.

Art. 3°. A lotag&o de pessoal nas Escolas Publicas Municipais deve ser feita de acordo com a
habilitagdo do professor, e dependera da necessidade das InstituicGes de Ensino.

Art. 4°, — Aos professores efetivos, estaveis, contratados ou comissionados sera necessario a
formagdo minima em Pedagogia ovu, especializagdo em Gestéo Escolar, Supervisio e
Orientag&o Escolar, para exercer atividades tecnico-pedagdgico:

| —Para as Unidades Escolares estes seréo designados através de Po

raria de Nomeagio
expedida pela Secretaria Municipal de Educagéo,

para o cumprimento de carga horaria de
06 (seis) ou 08(oito) horas diarias, com jornada de 30 (trinta)

ou 40 (quarenta) horag
semanais, perfazendo 150 ou 200 horas mensais:
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- Para a Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED os Diretores e Coordenadores seréao
designados através de Portaria de Nomeagao assinada pela Prefeita Municipal, para o
cumprimento de carga horaria de 06 (seis) ou 08 (oito) horas diarias para uma jornada de
30 ou 40 horas semanais, perfazendo 150 ou 200 horas mensais, com todas as vantagens
de atividades do efetivo exercicio docente, pois a fungédo configura Suporte Pedagdgico
Direto a Docéncia, conforme estabelece o Art. 49 da Lei 064/2010.

Art. 5°. Os Profissionais do Magistério da Rede Publica que exercem atividades de suporte

pedagogico direto & docéncia (Coordenador Pedagdgico), a partir da nova lotagao, ficardo
com a seguinte configuragéo e responsabilidades:

— Todos os Coordenadores Pedagdgicos das Unidades Escolares estaréo vinculados a
Secretaria Municipal de Educagéo junto ao Departamento Pedagdgico e estes ;

— Estaréo incumbidos de visitar constantemente as escolas sob sua responsabilidade;

— Seréo responsaveis pelas assinaturas dos pareceres dos alunos;

— Prestara@o orientagéo e formagio aos professores sobre as préaticas e metodologias
pedagogicas, aplicadas mediante a proposta do Planejamento Pedagdgico Anual;

— Serao os interlocutores das escolas junto a Secretaria Municipal de Educac&o para um

planejamento e agéo voltada a realidade escolar considerando cada especificidade.

Art. 6°. — As escolas do meio rural, terdo um Coordenador Pedagdgico de area designado pela

SEMED, obedecendo aos seguintes critérios de lotagao:

— 30 ou 40 horas semanais para cumprimento de carga horaria de 06 ou 08 horas diérias,
realizando um trabalho em parceria com o(a) diretor(a) das escolas pdlo e ficando &
disposicdo das escolas que sdo de sua responsabilidade para os trabalhos técnico-
pedagdgicos, devendo comparecer na Secretaria Municipal de Educagdo sempre que
convocado ou por necessidade da fungéo.

Art. 7°. A lotagao dos Professores na Educacgéo Infantil, no Ensino Fundamental | (anos iniciais)

e Fundamental Il (anos finais) e na Educagéo de Jovens e Adultos — EJA, sera definida
considerando o numero de alunos por turmas, de acordo com o que prevé a Instrugdo
Normativa 001/2022 ( segue em anexo).
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Art. 8° Os Docentes (Efetivos, Estaveis e Temporarios) daverio:

L

<]

Participar da elaboragdo da Proposta Pedagdégica do Estabelecimento de Ensino onda
estd lotado, independente da carga horaria;

Elaborar e cumprir o plano de trabalho segundo a Proposta Pedagégica do
estabelecimento de ensino;

Zelar pelo ensino-aprendizagem dos discentes;

Estabelecer estratégias de recuperagdo de aprendizagem para alunos com menor
rendimento escolar em parceria com o Coordenador Pedagdgico, Dire¢ao ou Responsaval
da Unidade Escolar;

Realizar trabalhos estratégicos voltados a redugdo da evasdo escolar em parceria com 2
Coordenagédo Pedagogica;

Realizar diagnose constante da turma em relagdo ao desempenho do ensinc-
aprendizagem, com orientagdo da coordenagao pedagogica;

Ministrar os dias letivos e horas-aulas estabelecidas, além de participar integralmente decs
periodos dedicados aos planejamentos e avaliagoes;

VIl Participar efetivamente nos eventos escolares onde esta lotado;

Art. 9° - A lotagéo de professores em Espagos Pedagdgicos e/ou Programas e Projetos

1

previstos no Projeto Politico Pedagdgico das escolas ou da Secretaria Municipal ce
Educagéo, deverdo obedecer aos seguintes pré-requisitos:

~ Possuir habilitag@o correspondente a natureza do ambiente e do programa ou ProR,
mediznie anglise e autorizagdo da Secretaria Municipal de Educagio;

= Fpresentar documentagdo comprobatdria de formagdo em informatica cu comeutaglo,
pisth iotaGho de Professores nos Laboratorios de Informatica das Escolas da rede,

= A petmantnon da lotacdo de Professores em Espagos Pedagdgeoos, Programas e

Progedon ficam condicionados o Avaliagdo Anual do Desempenho

Art. 0% = 4 liagho So Ditetotes (Cargo Comissionado). obedacerd 408 seguintes cntdnos @

formagho minima

= 0% (um) Duedor hoenowdo em Pedegoga ou com especalizagdo em Gestdo
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Educacional/Escolar, para cada escola com mais de 300 (trezentos) alunos:

Il - O Professor designado para a fungéo de Diretor podera ser lotado com jornada de 40

(quarenta) horas semanais, respeitando os turnos de funcionamento e necessidades da
Unidade Escolar.

Art. 11°. — A lotagéo de Responsaveis de Escolas sera definida pela Secretaria Municipal de
Educagéo — SEMED. '

I - Cada unidade escolar devera ter um professor responsavel (efetivo ou contratado)
indicado pela Secretaria Municipal de Educagéo;

Art. 12°- Escolas que funcionam com Educagéo Infantil, Ensino Fundamento | , Il e EJA, com
até 299 alunos devera ter um professor responsavel. Escolas com 300 alunos terdo um

Diretor, um Secretario Escolar, um Coordenador . Ficando a disposi¢do para os trabalhos
pedagdgicos e administrativos da escola.

Art. 13°. A permanéncia, aumento ou reducéo de jornada de trabalho e gratificacdes do

Pessoal de Apoio nas unidades escolares dependera da necessidade da Secretaria
Municipal de educacéo.

Art. 14°. — Para lotagdo de Secretério Escolar, sera observado os seguintes critérios:

- 01 (um) Secretério Escolar para cada escola que possua no minimo de 300 (trezentos)
alunos;

Il -Eexigida, habilitagdo minima em nivel médio, com curso Técnico de Secretariado Escolar

e Curso Basico de Informatica, ofertado por instituigdes autorizadas pelo orgéo fiscalizador
competente do Sistema de Ensino Paraense:

Art. 15°. - As Unidades Escolares somente poderfio aceitar servidores temporarios ou em
fungdo comissionada para o desempenho das fungbes, mediante apresentagdo de ato

legal, designacgéo ou memorando de apresentagéo devidamente assinado pela autoridade
competente,

Art. 16°. - Os casos omissos nesta Portaria serio submetidos a apreciagéo e decisdo do
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Art. 17°. - Esta Portaria revoga a Portaria n° 16/2021- SEMED/SCO.

Art. 18°. - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposicdes em contrario.

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE,

CUMPRA-SE.

Sao Caetano de Odivelas, 29 de margo de 2022.

JEFFERSON CEZAR BRITO LEITE
Secretario Municipal de Educacéo
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